Como lo
hacemos
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© Definicion de un
cronograma de

o

Andlisis del flujo de
informacion y del
volumen estimado
de transacciones que
afectan los procesos

@ Definicion de un

documento con los
entregables por parte
de Aliado y de nuestro
cliente (Acuerdos de
Servicio), el cual nos
permite evaluar la
relacion y mejorar cada

© Reuniones de

seguimiento periodico
con nuestro cliente
para la revision

de todas las cifras
financieras y contables
de la empresa y la
evaluacion de los
acuerdos de servicios

.. Definicion del proceso del servicio,
Definicion : ) -
. incluyendo mejores practicas.

----------------

De recursos, tareas,
Consolidacion de variaciones

Control y
Visibilidad entregables, con estimaciones
de la ejecucion del servicio. ges— =0 ajustadas.

Cada colaborador conoce sus
tareas y reporta el estado de

Informacion del proceso ejecutado y del
. J | las actividades.

cumplimiento del tiempo y presupuesto.

Aliado...

OUTSOURCING FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO

con el proposito de
definir los diferentes
cronogramas

de recepcion,
procesamiento y
entrega de informacion.

implementacion

del proyecto en el

cual se indican los
responsables, las
fechas de inicio y la
puesta en marcha de
cada proceso ofrecido.

dia en la operacion. establecidos.
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de facil parametrizacion lista
para NIIF-IFRS disefiada para
las estructuras contables y
financieras deseadas.

Y Cuentas por Pagar
. / Tesoreria

Fax: (+57) (1) 755 0452

Somos el Z\liado
que Su empresa necesita
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Quiénes somos

Somos el aliado que su empresa necesita, suministrando informacion a tiempo
y de calidad para la toma adecuada de sus decisiones financieras.

Buscamos construir relaciones de largo plazo con nuestros clientes que
nos permitan entender, aprender y contribuir cada dia a una mejor
administracion de su informacion.

Nuestro servicio personalizado y cercano nos ayuda a comprender
sus necesidades y acompafiarlo en las decisiones del dia a dia.
Basados en nuestros conocimientos le permitimos dedicarse

al “core” de su negocio confiado en que nosotros
mantendremos al dia, con precision y exactitud,

toda la informacion financiera de su compafiia.

Contamos con un grupo de asesores aliados en
diferentes disciplinas que nos apoyan en
el andlisis y toma de decisiones.

Servicios de
Contabilidad

Servicios de
Facturacion

Realizacion del registro contable de todas las Generacion de facturas (electronicas o
operaciones de la empresa, teniendo en cuenta litograficas).

los principios de contabilidad generalmente Liquidacion de impuestos y retenciones.
aceptados en Colombia establecidos en el Radicacion de facturas.

Decreto 2649 y NIIF. Generacion del estado de cuentas por
Elaboracion y presentacion del balance general y cobrar, identificando plazos y vencimientos.
del estado de resultados en forma mensual con Reportes estadisticos de ventas.

la informacion adicional contable que el cliente
requiera.

Impresion de los libros oficiales de contabilidad.
Preparacion de formularios para la renovacion
anual del registro mercantil.

Preparacion de los estados financieros

anuales y anexos de detalle, con base en los
formatos requeridos por la Superintendencia de
Sociedades.

Atencion y coordinacion de respuestas a
requerimientos ordinarios.

Preparacion de los certificados de Retencion en
la Fuente por Renta, IVA e ICA.

Preparacion de la informacion en medios
magnéticos nacionales anuales requerida por la
DIAN y la Secretaria de Hacienda de Bogota.
Declaraciones de impuestos (Retencion en la
Fuente, IVA, ICA, Auto Cree, Cree y Renta).
Reportes a entidades de control.

Transacciones en multiples monedas.

Servicios de
Cuentas
por pagar

£ Verificacion del cumplimiento de los requisitos
tributarios para las facturas o documentos
equivalentes de proveedores y acreedores.

£ Liquidacion de los impuestos aplicables a las
facturas de proveedores y acreedores.

# Conciliacion de saldos de cuentas por pagar.
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Servicios de
Seguimiento
y recaudo
de cartera

@ Seguimiento peritdico a las cuentas por cobrar.

@ Sistemas de recaudo acorde a las necesidades
del cliente.

@ Informes semanales de los estados de cartera
con sus respectivas edades.

@ Generacion mensual del anexo de cartera por
edades para la determinacion de la provision de
cartera de acuerdo con las politicas contables.

© Comunicacion y liquidacion de intereses
de mora.

Servicios de
Nomina

© Liquidacion y pago de némina (generacion y envio
de comprobantes de pago via e-mail).

© Administracion de novedades.

@ Elaboracion y liquidacion definitiva de

prestaciones sociales.

Reporte a las entidades de control.

Generacion de informacion tributaria.

Mas de 40 reportes de Némina parametrizables.
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@ Modelos financieros

© Administracion de inmuebles.

® Cobro juridico.

© Administracion societaria.

© Custodia y administracion de archivo.

Outsourcing | /a)
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@ Vinculacidn ygago de nomina de empleados
en Colombia'(Personal en mision

©® Seguridad social y deudas presuntas
© Nomina electronica

© Desprendibles de pago

© Cobro de Incapacidades
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© Procesamiento de los pagos aprobados e
inclusion en el aplicativo del banco determinado.

@ Preparacion de cheques y dispersiones de fondos.

© Generacion de reportes de saldos por pagar a
proveedores por edades de vencimiento.

©® Conciliacion de bancos.

@ Archivos planos automaticos para pagos
a proveedores.

© Seguimientos a cajas, bancos, ingresos, anticipos
y ventas.

Servicios de
Administracion
de personal

@ Vinculacion y afiliaciones de nuevos empleados.

@ Elaboracion, modificacion y adiciones de contratos
de trabajo.

@ Administracion y custodia de los documentos
laborales del empleado.

© Elaboracion de certificaciones laborales.

© Retiro de empleados y tramites asociados
(examen médico de retiro, cesantias, EPS, etc).

@ Tramites de incapacidades.

Servicios ©)
Administratives
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[9) ‘\rriendq esgacios de cowurking con todos
los servicios de internet, cafetéria,
impresiones, salas de reuniones

© Mensajeria Urbana

© Soporte en Sistemas

© Archivo
Servicios ‘
Financieros N

© Elaboracidn del presupuesto anual de
ingresos y gastos.

Control de la ejecucion presupuestal

Elaboracion de modelos financieros y

proyecciones de largo plazo

© Preparacidn de reportes financieros
gerenciales mensuales, que |nlcu3{e la
comparacion de los resultados del mes con
respecto su presupuesot, incluyendo
comentarios sobre las principales
variaciones.

© Preparacidn, andlisis y proyecciones de

flujo de caja, financiacion e inversion.

Administracion de inversiones y portafolio

de inversiones.

Administracion de activos inmobiliarios.

Administracion de Family Offices.

Planeacion Tributaria.
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